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LABORATORIO PRATICO SU ATTI E PROVVEDIMENTI AMMINISTRATIVI  

Esercitazione sulla redazione di atti di ordinaria e straordinaria amministrazione  

(WEBINAR 21 giugno 2023 – ore 14/18)  

PRESENTAZIONE del LABORATORIO 

Un laboratorio pensato per esercitare l’operatore di settore nella redazione, assieme al Docente, dei più 
importanti atti/provvedimenti amministrativi di un ente.  

Interessati al corso: Regioni, Province, Comuni, Consorzi ASI, Concessionari, Gestori, Consorzi di Bonifica, 
privati, Enti d’Ambito a vario livello.  

Il Laboratorio non porterà alla sola formazione basata su una esclusiva relazione del docente, quanto, 
piuttosto, una miscela tra didattica frontale e confronto con i partecipanti come se si fosse in vera e 
propria aula reale. Per raggiungere tale obiettivo, nell’aula virtuale, un operatore di Diritto Amministrazioni 
gestirà la piattaforma ed assisterà il Docente, con lettura in diretta delle chat a fine interventi e 
condividendo informazioni a schermo intero. 

 

**** 

L’incontro si terrà: mercoledì 21 giugno 2023, ore 14-18  

Il costo dell’intero corso è di € 400,00 oltre € 2 di bollo (oltre 22% iva se dovuta)  

Dal secondo partecipante è prevista la riduzione del 30%: € 280,00 oltre € 2 di bollo (oltre 22% iva se 
dovuta) 

LE ISCRIZIONI DOVRANNO INTERVENIRE INVIANDO IL MODULO ISCRIZIONE ALL’INDIRIZZO 
INFO@DIRITTOAMMINISTRAZIONI.IT O COMPILANDO L’ISCRIZIONE ON LINE SUL SITO 

WWW.DIRITTOAMMINISTRAZIONI.IT  

 
 
L’organizzazione – Diritto Amministrazioni  

 
Diritto Amministrazioni è una società impegnata nel mondo della ricerca e della formazione; prende le 
mosse dall’omonimo portale di informazione giuridica (www.dirittoamministrazioni.it) presente nel web 
dall’anno 2014, rivolto agli operatori di settore della pubblica amministrazione ed ai privati interessati ai 
temi del diritto amministrativo, dell'espropriazione per p.u., delle acquisizioni e dismissioni di immobili 
dalla PA, dell'urbanistica e dell'edilizia. Come meglio raffigurato dal logo che la contraddistingue, Diritto 
Amministrazioni si lega alle 6 macro – aree presenti nel portale e, con una crescita continua e costante, si 
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indirizza ad un traguardo: quello di rendere gli operatori di settore della PA ed i privati che la seguono solidi 
nel proprio cammino professionale. Questa la mission di Diritto Amministrazioni: professionalità e crescita 
continua.  
 
Il Docente del LABORATORIO   
 
Italia Pepe 
 
Avvocato. Direttore Generale dell’Ente di Governo d’Ambito della Città Metropolitana di Milano. Vanta 
pluriennale esperienza in ambito di procedimenti amministrativi anche complessi ed è nota per il taglio 
pratico che sa dare ai propri corsi, confermato anche nella modalità “a distanza” con lezioni in webinar.  
 
 

NOTE ORGANIZZATIVE FINALI 

Il laboratorio è della durata di 4 ore di formazione on line e prevede: 

a. Formazione webinar con possibilità di interazione col docente sia via chat (con moderatore che 
leggerà le domande), sia via diretta con telecamere e microfoni accesi  

b. Possibilità di inviare per mail (ad info@dirittoamministrazioni.it) fino a 2 giorni prima dell’avvio del 
Corso quesiti scritti che troveranno risposta (anonima, senza riferimento al caso concreto), in aula 
virtuale da parte del Docente  

c. Utilizzo di piattaforma con alta affidabilità e con condivisione schermo del docente 

d. Materiale didattico rappresentato dalle slides del docente, commenti, modulistica, rassegna di 
giurisprudenza  

e. Attestato di partecipazione a firma congiunta dell’amministratore di Diritto Amministrazioni e del 
Docente, con indicazione del numero complessivo di ore d’aula – n.4 frequentate   

f.  

IL PROGRAMMA 

La spiegazione degli istituti e delle problematiche connesse verrà effettuata partendo dalla illustrazione del 

caso pratico e con la creazione di un provvedimento tipo. Il laboratorio, di 4 ore, è pensato per dedicare 

circa 1 ora ad ogni caso con possibilità di 1 quinto selezionato tra quelli indicati dai partecipanti prima o 

durante il corso.  

Una tecnica d’aula nuova, inclusiva, un vero laboratorio su un tema di interesse per le PA come le strade 

che non può non portare a risvolti pratici e di livello. Il laboratorio passerà attraverso la spiegazione dei 

temi dedicati alla legge sul procedimento amministrativo fino a casi pratici.  
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LABORATORIO ed ESERCITAZIONI 

- La struttura del procedimento amministrativo nei suoi elementi essenziali e le novità del decreto 

semplificazioni 

- Il responsabile del Procedimento 

- Gli elementi fondamentali degli atti amministrativi 

- La motivazione del provvedimento amministrativo 

- Laboratorio-simulazione di redazione di atti e provvedimenti amministrativi 

- Simulazione pratica con redazione in aula virtuale di schemi di atti 

a) Come redigere un atto amministrativo (determinazioni, deliberazioni, autorizzazioni, diffide, sospensioni, 

revoche/annullamenti in autotutela). Gli errori da evitare. 

b) I contenuti delle note di avvio del procedimento, Interruzione e sospensione del procedimento 

c) Gli avvisi pubblici ed i loro contenuti essenziali 

d) Il preavviso di rigetto e di archiviazione 

e) Redigiamo assieme un atto di annullamento in autotutela  

f) Redigiamo assieme un atto di revoca  

 


